ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
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PORTARIA N.° 002/2018

“Dispbe sobre o Cartério Judicial”

A Dra. DENISE NADIR ENKE, Juiza de Direito titular
da 3% Vara da Fazenda Publica da Comarca de Joinville, no uso de suas atribuictes
legais e

CONSIDERANDO que tramitam nesta Unidade
Jurisdicional aproximadamente 88.000 (oitenta e oito mil) processos;

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizagao
dos servigos forenses, visando a melhoria da entrega da prestacéo jurisdicional;

CONSIDERANDO a conveniéncia do
estabelecimento de normas gerais a serem cumpridas pelo Cartério Judicial; e

CONSIDERANDO o que preceituam os arts. 152,
incisos I, Vl e § 1° e art. 203, § 4°, do Cédigo de Processo Civil — CPC/2015, e 0 ari.
212, do Cédigo de Normas da Corregedoria Geral de Justica — CNCGJ, e o que
decidido pela Corregedoria-Geral da Justica no Pedido de Providéncias n° 0001276-
76.2017.8.24.0038, especificamente quanto a necessidade de revisbes na Portaria
n°® 08/2017,

RESOLVE:
CAPITULO I

Dos Atos do Cartério

/ Art. 1°. Autorizar a Chefe de Cartério, o Chefe de
/ Divisao de Tramitagdo Remota, o Analista Juridico e Técnico Judiciario Auxiliar
lotados nesta Unidade e na Divisdo de TramitagAo Remota de Execucéo Fiscal a
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assinar mandados e outros expedientes de Cartério, exceto aqueles enumerados no
art. 212, § 2° do CNCGJ, de competéncia exclusiva do Juiz e as ceniddées com
destinacao externa, que somente podem ser subscritas pelos Chefes de Cartério e
da Divisdo de Tramitacdo Remota de Execucao Fiscal (art. 212, § 1°, do CNCG);

§ 1° Os atos e expedientes assinados por Analista

§ 2° A Chefe de Cartério, o Chefe de Divisdo de
dico e o Técnico Judiciério, nos mandados e
outros expedientes de Cartdrio que assinarem, deverio consignar que o fazem por
expressa autorizacdo do art. 21 2, caput, do CNCGJ;

: § 3°. Os mandados e outros expedientes de Cartério
que devem ser, obrigatoriamente, assinados pefo Juiz, serdo previamente conferidos
© rubricados pela Chefe de Cartoric; nos processos fisicos, e s6 entso
encaminhados a Gabinete. '

§ 4° Os atos meramente ordinatérios (art. 211, do
CNCGJ) deverio ser praticados de oficio pela Chefe de Cartério, Chefe de Divisao
de Tramitagao Remota, Analista Juridico oy pelo Técnico Judiciario e revistos pelo
Juiz quando necessario.

Art. 2°. Determinar que as peticdes, inclusive com
novos documentos, e expedientes avulsos, 40 logo recebidos em Cartério sejam
juntados aos autos, independentemente de prévio despacho, intimando-se 0s
interessados, apoés o integral cumprimento do despacho anterior €, quando
necessario, para se manifestarem no prazo legal.

§ 1°. Nos casos em que as peticbes recebidas pelo
Cartério refiram-se a processos fisicos conclusos em gabinete, devem a este ser
remetidas para juntada nos autos respectivos.

§ 2° No recebimento dos autos digitais e
encaminhamento ao Juiz, na inicial ou em pecas intermediarias, deverdo
obrigatoriamente ser utilizadas as observagbes de fila de acordo com a
nomenclatura padronizada entre Cartdrio e Gabinete.

r

: ' § 3° As peticdes iniciais direcionadas a outras
idades e equivocadamente encaminhadas devem ser devolvidas & Distribuicao,
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§ 4° As peticbes com categorizagbes equivocadas
devem ser retificadas, bem assim aquelas que nio se enquadrem no segredo de
justica (art. 189 do CPC) devem ter a marcagao removida.

§ 5° Os processos que nao se enquadrem no
segredo de justica (art. 189 do CPC) e aqueles que nao figurem entre as prioridades
legais (art. 1.048, inciso | , do CPC) devem ter as respectivas marcagbes removidas.

§ 6° Recebida a peticao inicial e verificada a
auséncia de pagamento da GRJ e de pedido de Justica Gratuita, intimar a parte para
recolher as custas iniciais no prazo de 15 (quinze) dias.

CAPITULO II

Dos Proce_ssos em Geral

Art. 3° Determinar que, em quaisquer feitos nos
quais a sua manifestacao for imposicéo legal, os Processos sejam encaminhados ao
Ministério Ptblico, quando lhe competir falar como Parte ou, apés a manifestagao
das Partes, quanto atuar como fiscal da lei, independentemente de despacho (arts.
178 a 180, do CPC).

Art.  4° Havendo requerimento de vista ou
desarquivamento de autos, formulado pelas Partes do processo, devidamente
acompanhado do comprovante de pagamento da taxa de desarquivamento, se for o
caso, determinar, independentemente de despacho, seja efetuado o
desarquivamento do processo e a abertura de vista ao postulante, assegurado o
direito a obtencgao de fotocépias.

§ 1° Desarquivados os autos, havendo pedido de
carga, estes deverdo ser remetidos g Gabinete para os fins do art. 335, caput, do
CNCGu.

. § 2° Na auséncia de manifestacdo da Parte, em
Processo que ja se encontrava arquivado, apés a devolugao dos autos devera ser
providenciado o seu retorno ao arquivo.

Art. 5°. Nas citagbes/intimagées por carta, retornado
oA ~8&m cumprimento, intimar o Exequente/Requerente para se manifestar no
prazg’de 05 (cinco) dias.
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§ 1° Fornecido novo endereco pelo
Exequente/Requerente, renovar o ato de citagao/intimacao, independentemente de
decisao judicial (art. 210, inciso VI, do CNCGJY).

§ 2° Fornecido 0 mesmo enderego, devera ser
expedido mandado para  citagao/intimacao, inimando-se  previamente 0
Requerente/Exequente para, no prazo de 05 (cinco) dias, depositar o valor da
diligéncia do Meirinho, conforme 0 Regimento de Custas e Emolumentos do Estado
de Santa Catarina (Lei Complementar n° 156/97).

§ 3° Intimado o Procurador para recolhimento dos
honorérios periciais, devera a parte que requereu a pericia ser pessoalmente
intimada, ciente da possibilidade de perda do direito a prova, com fixagcdo de prazo
de 5 (cinco) dias. o

§ 4° Em caso de pericia que demande o
comparecimento pessoal da parte, além da intimacgao do Procurador, devera aquela
ser intimada pessoalimente da data, horario e local da pericia, cientificada de que
Sua auséncia importara na nio realizagao do ato e perda do direito & prova.

resultarem inexitosas, tudo devidamente certificado, intimar a Parte interessada para
manifestar-se, no prazo de 05 (cinco) dias, cientificando-a de que sua inércia podera
motivar a extingio ou arquivamento do processo ou desisténcia do ato requerido,
conforme o caso.

Art. 7°. Determinar que, uma vez requerida a
citagao/intimagéo por precatéria, a Chefe de Cartorio, o Chefe de Divisdo de

Paragrafo unico. Solicitada pelo Exequente a
a oriunda de processo de execugao fiscal, inclusive
quando aquele estiver sendo representado pelo Estado de Santa Catarina por forga
de convénio firmado entre 0s entes, deverd ser providenciado o retorno da

Art. 8°. Havendo a juntada de petigio que noticie
formalizagéo de acordo oy desisténcia, proceder ao recolhimento do
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mandado j& expedido e Gque se encontre em carga com o Oficial de Justica e, apds,
remeter os autos conclusos.

Art. 8° Os processos com decisdo transitada em
julgado, j& encaminhados para a Contadoria e sem pendéncias (art. 327, do
CNCGJ), deverao ser arquivados, com a devida baixa no SAJ.

CAPITULO I

Do Procadimento Comum

Art. 10. Determinar que a resposta do Requerido
seja juntada aos autos tao logo recebida em Cartério e providenciada a imediata

intimag&o do Requerente para manifestar-se no prazo de 15 (quinze) dias (art. 351,
do CPC).

§ 1°. Figurando na demanda varios Requeridos, a
intimacdo do Requerente devera ocorrer imediatamente apés a juntada da Gltima
resposta. '

'§ 2°. Na hipdtese de ter decorrido in albis o prazo
para a resposta, proceder a certificacdo e encaminhar os autos conclusos.

§ 3° Havendo pedido de tutela de urgéncia, cuja
analise tenha sido postergada para apds o decurso do prazo para a resposta, os
autos deverdo ser conclusos apds a juntada daquela e/ou a certificacdo do decurso
do respectivo prazo.

§ 4° Havendo pedido de reconsideracao da deciséo
concessiva ou denegatéria da medida, deverdo ser os autos imediatamente
conclusos.

' Art. 11. Concedida a suspensao do processo e
decorrido o reéspectivo prazo, intimar o Procurador €, inexistindo este ou quedando
inerte, a respectiva Parte, pessoalments, para manifestar-se, no prazo de 05 (cinco)
dias (art. 485, § 1°, do CPCQC).

§ 1° Em sendo o Requerente o postulante da
susSpensao, devera constar da intimacao a adverténcia de que a inércia acarretar a
exlingao do processo por abandono,
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para, no prazo de 05 (cinco) dias, dar prosseguimento ao feito, requerendo o que for
do seu interesse. :

§ 3° Em caso de renovacdo do pedido de
suspensao, remeter os autos conclusos.

CAPITULO IV

‘ Da Tutela Cautelar Requerida em Carater
Antecedente :

Art. 12, Determinar 4 Chefe de Cartério e demais
Colaboradores que, deferida e cumprida a liminar em procedimento cautelar
antecedente, certifique a formulagéao pelo Requerente de pedido principal ou o
decurso do prazo de 30 (trinta) dias (art. 308, do CPQC).

§ 1°. Formulado o pedido principal, proceder a sua
juntada aos autos, encaminhando-se os autos conclusos para eventual designacéo

de audiéncia oy fixagdo de prazo para a apresentacéo de resposta (art. 308, § ° ¢
335, do CPC); : :

§ 2° Cerificada a nao formulagdo de pedido
principal, remeter os autos conclusos. '

CAPITULO V
Do Recebimento dos Recursos

" Art. 13, interposto recurso de apelagéo, intimar a
outra parte para oferecer contrarrazdes, procedendo de igual modo no reclamo
adesivo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010, §§ 1° e 2°, do CPC), remetendo-
Se, apos, os autos ao TJSC (art. 1.010, § 4° do CPC), exceto nos casos de
indeferimento da inicial (art. 331, caput, do CPC), da improcedéncia liminar do
pedido (art. 332, § 3°, do CPC) e da extincao sem resolucéo do mérito (art. 485, § 7°,
de’ ©PC), hipdtese em que os autos deveran conclusos para Juizo de Retratacao,

aminhados no fluxo dos Urgentes.
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CAPITULO V]

. Do Cumprimento de Sentenca

da CGJ n% 05/2006 e 07/2006, deverd a Sra. Chefe de Cartério e/fou demais
colaboradores intima-lo para proceder ao devido recolhimento, no prazo de 10 (dez)

Paragrafo dnico. ‘Em se tratando, tdo somente, de
Cumprimento de Sentenca para recebimento de honorarios advocaticios, devera o
pedido ser apensado ao processo fisico originario e instruido com copia da Sentenca
e/ou Acdrdao, da certidao de transito em julgado, do instrumento de procuragao e de
demonstrativo atualizado do débito.

Art. 16. Apresentada Impugnacéo ao Cumprimento
de Sentenga, intimar a Parte contraria para manifestacdo, no prazo de 15 (quinze)
dias (art. 525, do CPC), e, apds, remeter 0s ' autos conclusos,

Art. 17. Oferecida Excecao de Pré—Executividade,
que se processara nos préprios autos, intimar a Parte contraria para manifestacéo,
no prazo de 15 (quinze) dias (art. 920, inciso |, do CPC, por analogia), e, apos,
remeter 0s autos conclusos.

Paragrafo . Gnico. Em se tratando de Execucéo
Fiscal, o prazo para a Parte contraria manifestar-se acerca da Excecao de Pré-
Executividade é de 30 (trinta) dias.

Art. 18. Intimar o Exequente para manifestar-se, no
prazo de 05 (cinco) dias, quando o Executado nomear bens a penhora ou quando
houver depésito para pagamento ou garantia do débito.
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§ 1° Aceito o bem (mével ou imével) oferecido em
penhora, intimar o Executado, por seu representante legal ou, inexistindo este,

subscrever o0 Termo de Nomeagao de Bens & Penhora, sob pena de ineficicia da
nomeacao e devolugéo ao Exequente do direito de indicar bens a penhora.

Art. 19. No cumprimento do mandado de penhora e
avaliacéo, o Oficial de Justi¢a tomara as devidas providéncias visando constatar se
0 Executado é o proprietério do bem constritado, se este estd livre e
desembaracado, anotando, quando for o caso, os dados constantes no documento
comprobatério da propriedade.

§1°.  Inexitosa é tentativa de localizacdo do
Executado e/ou de bens de sua propriedade, intimar o Exequente para se manifestar
no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° Nao localizado o Executado, porém,
encontrados bens de sua propriedade, o Oficial de Justica devera proceder o arresto

830, do CPC.

§ 3° Se o Executado obstar a penhora ou outros
atos executivos, o Oficial de Justica devera certificar o ocorrido €, se solicitar ordem
de arrombamento, apresentara o mandado diretamente ao Juiz que, entendendo
conveniente, proferira despacho no proprio documento (art. 846, do CPC).

' § 4° Se a penhora recair sobre veiculo automotor,
bastando, neste caso, a posse do bem em poder do Executado, o que devera ser
certificado pelo Meirinho, remeter os autos conclusos para registro no Sistema
RENAJUD (art. 1°, inciso IV, Apéndice 3, do CNCGJ), salvo quando a penhora se
der por carta precatéria, hipdtese em que a anotacao no referido sistema devera ser
da no Jufzo Deprecante ante a necessidade de vinculagao dos autos e do
para insercéo do registro da penhora. :
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§ 5° Se a penhora recair sobre bem imével, intimar
o cdnjuge da parte Executada, se casada for, observadas as normas previstas para
citacao. Deverd a Sra. Chefe de Cartério, caso requerido, fornecer copia do auto ou
termo de penhora, que devera ser entregue ao Exequente (art. 844, do CPC)

§ 6°. Impugnada a penhora e/ou avaliagdo do bem
penhorado pelo Exequente ou Executado, intimar a Parte contraria para
manifesta¢io no prazo de 05 (cinco) dias e, apés, remeter os autos conclusos.

- Art. 20. Indicado a penhora pelo Exequente bem
imovel ou vefculo do Executado (ari. 845, § 1°, do CPC), e apresentada a Certidao

§ 1° Havendo requerimento do Exequente, podera o
Termo de Penhora de Imével ser encaminhado por oficio via malote digital ao
Cartério do Registro de Iméveis competente, fazendo constar no documento aquele
que sera responsavel pelos emolumentos da serventia.

§ 2° Lavrada por termo nos autos a penhora de
veiculo, encaminhar os autos conclusos ao gabinete para registro da constricio no
sistema RENAJUD. '

§ 3° Lavrado o Termo de Penhora, intimar o
Executado, por seu procurador, ou, inexistindo este, pessoalmente, da penhora
realizada e da sua nomeagao como depositario do bem penhorado.

: _ Art. 21. Nao havéndo Impugnagéo ao Cumprimento
de Sentenga ou sendo esta rejeitada, intimar o Exequente para, no prazo de 10
(dez) dias: )

. I — manifestar-se sobre a avaliacdo do Oficial de
Justica, se for o caso, e informar o valor atualizado do débito, juntando o respectivo
calculo;

Il - juntar aos autos certiddo atualizada do registro
imobiliario, quando se tratar de bem imdvel penhorado.

4 Paragrafo Gnico. Requerida a ampliagéo ou redugao
a/ penhora, intimar a Parte contraria para manifestago no prazo de 03 (trés) dias
. 853, do CPQC).
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em apenso, ceftificar a Chefe de Cartério sua tempestividade e se o Juizo esta
seguro pela penhora, remetendo os autos conclusos com a respectiva observacéo
de fila, no caso de processo digital. '

§ 1° Apresentada Impugnagdo aos Embargos do
Devedor, intimar o Embargante para manifestacéo no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° E vedado o apensamento dos Embargos de
Terceiro, ainda que distribuidos por dependéncia a uma ou mais Execucbes Fiscais.

Art. 23. Nomeado Leiloeiro Oficial para alienacéo
judicial dos bens penhorados e verificado que a avaliagao foi realizada ha mais de
ano e dia, expedir novo mandado de avaliacao.

§ 1°. Designada(s) a(s) data(s) para realizagéo da(s)
hasta(s) publica(s), intimar pessoalmente 0 Executado por mandado, ou carta com

aviso de recebimento, ou por outro meio idéneo, do dia, hora e local da alienacgéo
judicial. :

§ 2° Resultando negativa a(s) hasta(s) publica(s),
intimar o Exequente para manifestacdo no prazo de 05 (cinco) dias.

Art.  24.. Formulado pedido de arquivamento
administrativo ou de suspensao do processo, 0s autos deverio ser encaminhados a
Gabinete. :

Paragrafo Gnico. Decorrido o prazo de suspensao —
contado a partir da data do protocolo do pedido, ainda que nao examinado pelo juiz -
» € Ndo havendo questio outra pendente de apreciacao judicial, intimar a Parte
postulante para, no prazo de 05 (cinco) dias, dar prosseguimento ao feito,
requerendo o que for do seu interesse.

SEGCAO UNICA

Dos Processos de Execucio Fiscal

Art. 25. A peticao inicial, apds distribuida, sera
» Procedendo-se a conferéncia da categorizacio, do cadastiro




& \ 7
Tl
ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
COMARCA DE JOINVILLE
3 VARA DA FAZENDA PUBLICA

informados, notadamente quanto ao enderego que deve conter, nas areas urbanas,
nome de rua, nimero, bairro, Cidade, Estado. e CEP, para somente apdés remeté-la
conclusa.

§ 1° Frustrada a tentativa de citagdo por carta,
intimar o Exequente para se manifestar, no prazo de 05 (cinco) dias, procedendo na
forma do art. 5° desta Portaria, exceto no que se refere ao recothimento de custas
processuais. '

§ 2° Requerida a citagdo por Oficial de Justica,
expedir mandado de citagdo, penhora e avaliacdo, devendo constar no mandado
Que 0s atos sejam realizados em conformidade com o art. 212, § 2°, do CPC. Se os
atos tiverem de ser cumpridos em outra Comarca expedir Mandado nos moldes da
Orientagdo CGJ n° 60,

§ 3° Requerida a citagdo por edital, remeter os
autos conclusos.

§ 4°. Formalizada a citagao por carta e decorrido o
prazo sem que tenha sido efetuado o pagamento ou a nomeacgdo de bens a
penhora, certificar e expedir mandado de penhora e avaliacéo.

§ 5° Nomeado bem a Penhora, cumprir o disposto
no art. 17, desta Portaria.

§ 7° inexitosa a tentativa de citagdo e intimado o
Exequente para se manifestar, certificar o decurso do prazo em caso de inércia,
indicando a data de retirada e devolugao dos autos fisicos em carga.

Art. 26. Existindo requerimento de reunido de
execugoes fiscais, envolvendo as mesmas Partes, fica autorizado
da unidade da garantia da execucdo (art. 28, da LEF), o apensamento dos
processos, desde que se encontrem na mesma fase processual.

§ 1° Apensadas as execucoes, observar que a
tramitacdo deve se concentrar unicamente no processo principal, devendo o
—xequente ser intimado de tal providéncia - por ato ordinatério lavrado na eXecucao
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principal - em caso de peticionamentoi nas demandas subsididrias, ficando a
tramitacdo suspensa até a regularizacéo.

§ 2° Protocolizada peticdo na execucéo subsidiaria,
deve ser juntada A0s autos respectivos, com baixa da pendéncia no SAJ,
certificando-se, nos mesmos autos, a determinacdo de regularizacdo do
peticionamento na execucao principal (§ 1°).

Art. 27. Em caso de pedido de suspensao da
Execucdo Fiscal formulado pelo Exequente (art. 40, da LEF), remeter os autos
conclusos ao Gabinete.

§ 1° Deferida a suspenséo da Execugéo Fiscal (art.
40, da LEF), intimar o Exequente (§ 1°, do art. 40, da LEF).

§ 2° Decorrido o prazo de suspensao de 01 (um)
anoc sem que o Exequente tenha declinado o enderego do Executado ou bens
passiveis de penhora, certificar e encaminhar os autos a Gabinete.

~ § 3° Deferido o arquivamento dos autos (§ 4°, do
art. 40, da LEF) e decorridos mais de 05 (cinco) anos, certificar e intimar 0
Exequente para se manifestar no prazo de 5 {cinco) dias e, apds, remeter os autos
conclusos.

' : § 4°. Deferida a suspenséo ou o arquivamento do
feito e noticiado pelo Exequente o atual paradeiro do Executado ou a existéncia de
bens penhoréveis, encaminhar os autos a Gabinete para prosseguimento da
Execugao Fiscal. '

CAPITULO VI
Das Disposi¢ées Gerais
Art. 28. Todos os atos acima discriminados serio

certificados nos processos, com mengao expressa desta Portaria.

Art. 29. Ficam revogadas as Portarias n°s 12/2012,
02/2013 e 08/2017, desta Vara.

7

blicacao.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua
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Afixe-se no local de costume, remetam-se copias a
Corregedoria Geral da Justica, ao Presidente da Subsecéo local da OAB, aos
representantes do Ministério Pubiico com atuagdo junto a esta Unidade, as
Procuradorias das Fazendas Municipal e Estadual, 4 Defensoria Publica, a Diregdo
do Foro, solicitando seja dado conhecimento aos Oficiais de Justica, desta Comarca.
Registre-se e cumpra-se. 3

ville (SC), 22 Aeevreiro de 20V
; ¢ -
gest [ (oee €




